Litzi Alejandra Araya Cortes 16.437.246-4
San Diego #767 Población Libertad litzyarayac@gmail.com
+569 79852918
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Edad		:	33 años
Fecha de Nacimiento		:	28 de septiembre de 1986 
[bookmark: _GoBack]Nacionalidad		:	chilena
Región		:	Antofagasta
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Titulo y/o grado		:	Técnico nivel medio Administración Enseñanza Media	:	Liceo Politécnico “Los Arenales” Práctica Profesional		:	Ilustre Municipalidad de Antofagasta
Área de Contabilidad
		Área de Administración y finanzas Enseñanza Básica		:	Colegio Femenino “Madre del Rosario” 
Cursando 2° año en Instituto		:	Técnico Superior Administración e- Learning  Profesional IACC
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2019 Junio hasta la fecha			:	Desempeñando funciones de Secretariado Administrativo   empresa Soc. Lara Ramirez Ltda.
2019 Abril – Mayo		:	Secretaria Administrativa en MAC servicios a la minería
			Se terminó contrato con Antucoya
2018 Dic al 31 Marzo 2019		:	Asistente Administrativo en Support Express ltda
Se terminó contrato con la empresa mandante Finning
Área de Recursos Humanos (1mes 15 días)
Confección de Contratos, anexo, liquidaciones, finiquitos, Documento para carpetas de arranques, mutuales, etc, Área de Adquisiciones (1 mes)
Captar proveedores, compras, OC, GD, OT, facturas, etc
2011 sept al 2018 Dic		:	Empresas Lipigas Eduardo Salvatierra 8 años de Antigüedad	:	Encargada de Coordinación 5 años
Seguimientos, recepción y entregas de pedidos Atención Cliente
Encargada de RRHH 3 años
Conocimientos en documentos para minería, mutual, Liquidaciones, Finiquitos, etc.
2010		:	Cajero Servipag full time
Jumbo Punto encuentro Turno rotativo 6X1
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Plataforma de ingreso personal:		Oval, Web Control, Sercae, Mutual
Plataforma de Caja		:	Genessis
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Trabajo en equipo, versátil, adaptable a nuevos desafíos, afrontar problemas y resolverlos con tranquilidad y rigurosidad, creativa, proactiva, eficaz y eficiente.
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Daniela Muñoz supervisora empresas Setram 953253314
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HABILIDADES Y APTITUDES EN EL TRABAIO
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ANTECEDENTES PERSONALES.
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FORMACION  ACADEMICA
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EXPERIENCIA LABORAL.
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OTROS CONOCIMIENTOS




